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Приложение №1
К документации о закрытых маркетинговых исследованиях
№ МИ-01/2019
                                                                                                                                                                                       
[bookmark: _GoBack]ДОГОВОР N _____
на оказание охранных услуг

г. Иваново					                           «___» ___________ 2019 г.

Общество с ограниченной ответственностью «Газпром межрегионгаз Иваново», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице генерального директора Мазалова Сергея Владимировича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и ООО «____________», именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице _________________________________, действующего на основании Устава  и лицензии о частной охранной деятельности от _________________ 20___ года № ______, (Приложение № 1), выданной УМВД России по Ивановской области, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем.
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1.1. Предметом настоящего договора является оказание услуг по охране объектов ООО «Газпром межрегионгаз Иваново», расположенных по адресу:
•	Объект № 1: г. Иваново, ул. Жиделева д.17А, Комплекс административных зданий (Литер А, Б, Ж, А20);
•	Объект № 2: г. Иваново, ул. 10 Августа д. 18А, Административное здание абонентской службы;
 (далее по тексту - "Объекты охраны"), а также имущества Заказчика, находящегося на Объектах охраны (далее Имущество Объектов охраны), на условиях, предусмотренных настоящим Договором.
1.1.1. Перечень составных частей Объектов охраны и Имущества, находящегося на Объектах охраны, устанавливается в Приложении № 2 к настоящему Договору.
1.1.2. Необходимость охраны, количество постов, численность постов охраны, их вооруженность, оснащение Объектов охраны инженерно-техническими средствами, режим работы охраны на Объектах охраны определяются Актом ведомственной комиссии. Акт ведомственной комиссии хранится у Заказчика. Заказчик обязуется перед началом оказания услуг ознакомить Исполнителя с Актом ведомственной комиссии. 
1.2. Датой начала оказания охранных услуг является дата, указанная в подписанном Сторонами Акте о начале оказания охранных услуг на объектах ООО «Газпром межрегионгаз Иваново», который составляется Сторонами по форме, являющейся Приложением № 5 к настоящему договору.
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2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
2.1. Исполнитель обязан:
2.1.1. Перед началом оказания услуг по настоящему договору:
- разработать Положение и Инструкцию о пропускном режиме на Объектах охраны и согласовать их с Заказчиком;
- осмотреть Объекты охраны и Имущество объектов охраны и составить Акт о начале оказания охранных услуг на объектах ООО «Газпром межрегионгаз Иваново». 
2.1.2. Организовать и обеспечить выполнение мероприятий по охране Объектов охраны и Имущества Объектов.
2.1.3. Принимать меры по защите переданных под охрану Объектов охраны и Имущества Объектов охраны от преступных и иных незаконных посягательств.
2.1.4. Незамедлительно сообщать Заказчику в письменной форме и в соответствующие правоохранительные органы ставшую ему известной информацию о готовящихся либо совершенных преступлениях, а также о действиях, обстоятельствах, создающих на Объектах охраны угрозу безопасности людей, сохранности Объектов охраны и Имущества объектов охраны.
2.1.5. Для защиты Объектов охраны и Имущества Объектов охраны выставить два стационарных круглосуточных поста охраны, из них:
•	Объект № 1: г. Иваново, ул. Жиделева д.17А, Комплекс административных зданий (Литер А, Б, Ж, А20). Круглосуточный режим дежурства, по 24 часа в смену/2 охранника, 4 разряд;
•	Объект № 2: г. Иваново, ул. 10 Августа д. 18А, Административное здание абонентской службы. Круглосуточный  режим дежурства, 24 часа в смену/1 охранник, 4 разряд;
2.1.6. Обеспечить прохождение охранниками, впервые заступающими на охрану Объекта охраны и Имущества Объекта охраны, вводного инструктажа по знанию алгоритма действий при выявлении нарушений режима охраны, обнаружений угрозы пожара, аварий и других чрезвычайных ситуаций, создающих угрозу для безопасности.
2.1.7. Обеспечить пропускной режим на Объекте охраны.
2.1.8. Консультировать и готовить рекомендации Заказчику по вопросам правомерной защиты от противоправных посягательств на Объектах охраны и Имущества Объектов охраны, необходимости принятия дополнительных мер для усиления режима охраны при необходимости.
2.1.9. Обеспечить непрерывный контроль со стороны руководящих лиц Исполнителя за несением службы охранниками на постах охраны.
2.1.10. Осуществлять иные мероприятия по выполнению своих обязательств перед Заказчиком.
2.1.11. Организовать взаимодействие с правоохранительными органами по вопросам обеспечения порядка и безопасности граждан в местах размещения Объектов охраны и Имущества Объектов охраны.
2.1.12. Незамедлительно представлять Заказчику информацию обо всех выявленных недостатках и нарушениях, а также обо всех обстоятельствах, которые могут отрицательно повлиять на функционирование Объектов охраны и Имущества Объектов охраны или на оказание услуг Исполнителем в соответствии с настоящим Договором.
2.1.13. Обеспечивать полную укомплектованность штата охранников на объектах в течение всей рабочей смены.
2.1.14. Обеспечивать выполнение охранниками должностных инструкций в ходе несения дежурства.
2.1.15. Обеспечить наличие у охранников удостоверений, выданных органами внутренних дел в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, а также личных карточек охранников, выданными органами внутренних дел в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, в ведении которого находятся вопросы внутренних дел.
2.1.16. Ежемесячно, в течение 5 (пяти) дней месяца, следующего за месяцем оказания услуг, предоставлять Заказчику Акт сдачи-приемки оказанных услуг, счет и счет-фактуру.
2.2. Работники Исполнителя во время исполнения служебных обязанностей должны пользоваться специальной форменной одеждой, позволяющей определять их принадлежность к конкретной частной охранной организации. Для выполнения своих обязанностей работники Исполнителя должны быть обеспечены Исполнителем надлежащей экипировкой. 
2.3. Порядок выполнения работниками Исполнителя обязанностей, предусмотренных настоящим Договором, определяется должностными инструкциями дежурной смены по охране объектов ООО «Газпром межрегионгаз Иваново» (Приложение № 3 к настоящему Договору).
 2.4. Лицо, совершившее противоправное посягательство на Объектах охраны и Имущество Объектов охраны, может быть задержано работником Исполнителя на месте правонарушения и передано в орган внутренних дел (полицию) в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

2.5. Заказчик обязан:
2.5.1. Создавать надлежащие условия для обеспечения сохранности Объектов охраны и Имущества Объектов охраны, своевременно доводить до сведения Исполнителя требования Инструкций, Положений и иных нормативно-распорядительных документов ООО «Газпром межрегиогаз Иваново» регламентирующих порядок охраны Объектов ООО «Газпром межрегионгаз Иваново» а также предоставлять образцы документов для ведения на постах охраны текущей отчетности.
2.5.2. В течение 5 (пяти) дней со дня получения от Исполнителя Акта сдачи-приемки оказанных услуг обязан направить Исполнителю подписанный Акт сдачи-приемки оказанных услуг или мотивированный отказ от приемки услуг. В случае мотивированного отказа Заказчика, сторонами составляется двухсторонний акт с перечнем необходимых доработок, сроков их выполнения. Услуги считаются принятыми с момента подписания сторонами Акта сдачи-приемки оказанных услуг.
2.5.3. Оплатить оказанные Исполнителем по настоящему Договору услуги путем перечисления денежных средств  на расчетный счет Исполнителя. 
2.5.4. Обеспечивать прибытие в течение 1 часа представителя Заказчика на Объект охраны в случае получения информации Исполнителя о фактах обнаружения хищения, повреждения Объекта охраны и Имущества Объекта или наличия чрезвычайной ситуации на Объекте охраны.
2.6. На Исполнителя распространяются ограничения, установленные действующим законодательством Российской Федерации.
2.7. Лицами, обладающими полномочиями по подписанию Акта сдачи-приемки оказанных услуг, являются:
со стороны Заказчика: Генеральный директор С.В. Мазалов;
со стороны Исполнителя: Генеральный директор (директор)  ___________. 
2.8. При обнаружении недостатков в оказанных Исполнителем услугах Заказчик вправе:
- потребовать уменьшения цены оказываемых услуг;
- потребовать устранения недостатков в разумный срок;
- в случае не устранения недостатков в разумный срок отказаться от исполнения Договора и потребовать возмещения убытков.
2.9. Заказчик вправе осуществлять контроль за работой охранников Исполнителя в любое время. Охранники, допустившие грубые и (или) неоднократные нарушения должностной инструкции, должны быть отстранены от несения должностных обязанностей по охране Объекта охраны и Имущества Объекта по представлению Заказчика.
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3.1. Настоящий договор вступает в силу с даты его подписания Сторонами и действует в течение 12 месяцев, а в части расчетов – до полного их исполнения Сторонами.
Заказчик имеет право в любое время отказаться от исполнения настоящего договора, письменно уведомив об этом Исполнителя. В этом случае договор прекращает свое действие с даты, указанной в уведомлении Заказчика. До даты, указанной в письменном уведомлении Заказчика об одностороннем отказе от исполнения обязательств по настоящему договору, Стороны исполняют свои обязательства в полном объеме. 
Прекращение действия договора не освобождает стороны от выполнения невыполненных обязательств по настоящему договору на момент его расторжения.
3.2. Договор, может быть, расторгнут досрочно также в случаях, предусмотренных законодательством РФ и настоящим договором.

[bookmark: _Toc338865405]4. СТОИМОСТЬ ДОГОВОРА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

4.1. Стоимость настоящего Договора определена по результатам маркетингового исследования рынка оказания услуг по охране объектов ООО «Газпром межрегионгаз Иваново», (копия протокола заседания комиссии ООО «Газпром межрегионгаз Иваново» по подведению итогов маркетингового исследования рынка от «__» октября 2019 г. № _____ является Приложением № 4 к договору).
4.2. Ежемесячная стоимость услуг, оказываемых Исполнителем по настоящему Договору, составляет _______(_______) рубля 00 копеек (НДС не облагается или облагается). 
Размер платы за неполный месяц исчисляется пропорционально количеству календарных дней оказания услуг в месяце к количеству дней данного месяца.
4.3. Стоимость Договора является твердой и не может изменяться, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством РФ.
4.4. Заказчик оплачивает услуги Исполнителя в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания Акта приема-сдачи оказанных услуг на основании счета и счет-фактуры, путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.

[bookmark: _Toc338865406]5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
5.1. Стороны несут ответственность в соответствии с настоящим договором и действующим законодательством Российской Федерации.
5.2. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору Заказчик и Исполнитель несут ответственность в пределах прямого действительного ущерба, причиненного неисполнением либо ненадлежащим исполнением своих обязательств по Договору.
5.3. В случае нарушения срока оплаты стоимости услуг, установленного в 4.4. настоящего договора, Исполнитель вправе предъявить требование об уплате неустойки в размере 0,1% от просроченной суммы за каждый день просрочки платежа.
5.4. Факты хищения, а также факты уничтожения или повреждения Объектов охраны и (или) Имущества Объектов охраны посторонними лицами устанавливаются органами дознания, следствия или судом, подтверждаются соответствующими документами в порядке, определяемом действующим законодательством Российской Федерации.
О факте нарушения целостности Объектов охраны и (или) Имущества Объектов охраны или причинения ущерба Объектам охраны и (или) Имуществу Объектов охраны Исполнитель сообщает Заказчику и, по его указанию, в дежурную часть органа внутренних дел. До прибытия представителей правоохранительных органов Исполнитель обеспечивает неприкосновенность места происшествия от проникновения посторонних лиц, в том числе и представителей Заказчика.
При наличии письменного заявления Заказчика (телефонограммой, факс, электронная почта) в адрес Исполнителя о причиненном ущербе, ответственные представители Исполнителя обязаны участвовать в составлении актов, подтверждающих факт нарушения целостности, причинения ущерба, повреждения Объекта охраны и (или) Имущества объекта охраны, в определении ущерба.
5.5. Исполнитель не несет ответственности:
- за имущественный ущерб, возникший вследствие неисполнения Заказчиком обязательств, принятых на себя в соответствии с условиями настоящего Договора;
- за имущественный ущерб, причиненный стихийными бедствиями.
5.6. Исполнитель отвечает:
- за ущерб, причиненный Объекту охраны и/или Имуществу Объекта охраны посредством взлома на охраняемых объектах пломб, запоров, замков либо иными способами, если будет доказано, что ущерб причинен в результате ненадлежащей охраны;
- за ущерб, причиненный уничтожением или повреждением Объекта охраны и/или Имущества Объекта охраны (в том числе путем поджога), если будет доказано, что ущерб причинен в результате ненадлежащего выполнения принятых Исполнителем обязательств по настоящему договору;
- за ущерб, причиненный работниками Исполнителя, осуществляющими охрану.  
5.7. Возмещение Заказчику ущерба, причиненного по вине Исполнителя, производится по представлению Заказчиком документов, подтверждающих факт хищения либо факт уничтожения или повреждения Объекта охраны и (или) Имущества Объекта охраны посторонними лицами, произошедшие по вине работников Исполнителя, осуществляющих их охрану. Размер ущерба должен быть подтвержден соответствующими документами и расчетом стоимости похищенных, уничтоженных или поврежденных частей Объекта охраны и (или) Имущества Объекта охраны, составленными при участии представителя Исполнителя. Размер ущерба определяется по ценам на день причинения Заказчику ущерба и выражается в рублях.
5.8. В случае обнаружения виновных лиц суммы, оплаченные Исполнителем в счет оплаты имущественного ущерба, взыскиваются с них в порядке регресса Исполнителем.
5.9. Претензии о возмещении материального ущерба предъявляются Заказчиком и рассматриваются Исполнителем в течение 30 рабочих дней с момента их получения.
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6. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

6.1 Споры, возникающие между сторонами при выполнении обязательств по настоящему договору, разрешается путем переговоров, а возникшие договоренности в обязательном порядке фиксируются дополнительным соглашением сторон, становящимся с момента его подписания неотъемлемой частью настоящего договора, в случае не достижения соглашения путем переговоров, все споры, разногласия или требования, возникающие из настоящего Договора или в связи с ним, в том числе касающиеся его исполнения, нарушения, прекращения или недействительности, подлежат разрешению в Арбитражном суде Ивановской области
[bookmark: _Toc338865408]7. ФОРС-МАЖОРНЫЕ ОБСТОЯТЕЛЬСТВА

7.1. Под форс-мажорными обстоятельствами понимаются события, за возникновение которых Стороны не отвечают, и оказывать влияние на которые не имеют возможности, в том числе, но, не ограничиваясь названным, стихийные бедствия, военные действия, акты государственных органов нормативного характера, делающие невозможным для Сторон исполнение обязательств по Договору.
7.2. Если форс-мажорные обстоятельства имеют место и препятствуют Сторонам своевременно выполнить свои обязательства, то Сторона, не имеющая возможности выполнить свои обязательства вследствие наступления таких обстоятельств, освобождается от исполнения обязательств по Договору и от ответственности за их неисполнение до момента прекращения действия форс-мажорных обстоятельств при условии, что она немедленно письменно уведомит другую Сторону о случившемся с подробным описанием создавшихся условий.

[bookmark: _Toc338865409]8. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА
8.1. Все расходы, связанные с выполнением настоящего Договора и не согласованные Сторонами в Договоре или дополнительных соглашениях, Исполнитель несет самостоятельно.
8.2. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.
8.3. Все изменения и дополнения к настоящему Договору будут считаться действительными и рассматриваться как его неотъемлемая часть, если они совершены в письменной форме путем подписания дополнительного соглашения к настоящему договору уполномоченными представителями Сторон и содержат прямую ссылку на данный договор. 
8.4. Стороны обязуются сообщать друг другу об изменении своих адресов, наименования, банковских реквизитов и статистических кодов, указанных в настоящем договоре, путем направления письменного уведомления в срок не более пятнадцати рабочих дней с даты произошедших изменений. При этом заключения дополнительного соглашения между Сторонами не требуется.
8.5. Передача прав и обязанностей по настоящему договору третьей стороне допускается по обоюдному согласию сторон.
8.6. В случае изменений в цепочке собственников Исполнителя, включая бенефициаров (в том числе конечных), и (или) в исполнительных органах Исполнителя, последний представляет Заказчику информацию об изменениях по адресу электронной почты VN.Ryabtsov@MRG037.ru - в течение 3 (трех) календарных дней после таких изменений с подтверждением соответствующими документами.
8.7. Заказчик вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора в случае неисполнения Исполнителем обязанности, предусмотренной пунктом 8.6. настоящего договора. 
В этом случае настоящий договор считается расторгнутым с даты получения Исполнителем письменного уведомления Заказчика об отказе от исполнения договора или с иной даты, указанной в таком уведомлении. 
8.8. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

[bookmark: _Toc338865410]9. ОБЕСПЕЧЕНИЕ КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТИ
9.1. Стороны обязуются обеспечивать конфиденциальность полученной друг от друга информации и не допускать ее разглашения.
9.2. Любой ущерб, вызванный нарушением конфиденциальности, будет определяться арбитражным судом, и возмещаться в соответствии с действующим законодательством РФ.
9.3. Конфиденциальная информация, передаваемая Исполнителю в письменном виде или на ином материальном носителе, должна быть помечена реквизитами, позволяющими идентифицировать ее как конфиденциальную.
9.4. Сторона, получающая конфиденциальную информацию, должна обеспечить защиту этой информации от несанкционированного использования, распространения или публикации.
9.5. Персональный и количественный состав привлекаемых работников (охранников) Исполнитель согласовывает с Заказчиком. 
9.6. Вышеперечисленные обязательства действуют во все время оказания услуг по настоящему договору между Заказчиком и Исполнителем и в течение 3-х лет после расторжения Договора, если другое не предусмотрено действующим законодательством Российской Федерации.

[bookmark: _Toc338865411]10.  ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ К ДОГОВОРУ
10.1. Приложения являются неотъемлемыми частями настоящего Договора. К настоящему договору прилагаются:
Приложение № 1. Копия Лицензии на негосударственную частную охранную деятельность от _______ 201___ года;
Приложение № 2. Перечень составных частей Объектов охраны и Имущества Объектов охраны.
Приложение № 3. Должностные инструкции дежурной смены по охране объекта ООО «__________».
Приложение № 4. Копия протокола заседания комиссии ООО «Газпром межрегионгаз Иваново» по подведению итогов маркетингового исследования рынка от «26» октября  2018 г. № _______.
Приложение № 5. Форма Акта о начале оказания охранных услуг на объектах.

[bookmark: _Toc338865412]11. АДРЕСА И ПЛАТЕЖНЫЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН:

Заказчик: Общество с ограниченной ответственностью «Газпром межрегионгаз Иваново» (ООО «Газпром межрегионгаз Иваново»)
ИНН 3702232505, КПП 370250001,
Адрес местонахождения: 153002, Российская Федерация, город Иваново, ул. Жиделева, дом 17А.
Юридический адрес: 153002, Российская Федерация, город Иваново, ул. Жиделева, дом 17А.
Расчетный счет  40702810500010004093 в Центральном филиале АБ «РОССИЯ»,  142770, г. Москва, п. Сосенское, пос. Газопровод, д. 101, корп. 5, 
БИК 044525220, к/с 30101810145250000220  
тел./факс офис  35-75-04/ 35-75-90, 
ОГРН 1023700534274,

Исполнитель: 
Общество с ограниченной ответственностью

ПОДПИСИ СТОРОН:

	От ЗАКАЗЧИКА:

Генеральный директор                                   

_______________С.В. Мазалов


	От ИСПОЛНИТЕЛЯ:

Генеральный директор (директор)

_______________ 



Приложение 1
 к договору от «___» ___________ 201_№ ___________


ЛИЦЕНЗИЯ
на осуществление частной охранной деятельности

Приложение № 2
 к договору от «__» _______ 201__ № ___________

Перечень составных частей Объектов охраны
и Имущества Объектов охраны.

1. Охране подлежат:
1.1.	Объект № 1: г. Иваново, ул. Жиделева д.17А, Комплекс административных зданий (Литер А, Б, Ж, А20);
1.2. Объект № 2: г. Иваново, ул. 10 Августа д. 18А, Административное здание абонентской службы;
2. Объект охраны – 	ОПИСАНИЕ ОБЪЕКТА ОХРАНЫ.
Перечень наземных сооружений, подлежащих охране, приведен в таблице № 1. 
Таблица № 1
	Объект охраны

	Административные здания (Литер А, Б, Ж, А20) по адресу: г. Иваново ул. Жиделева 17А 
	Пост парный круглосуточный

	Административное здание абонентской службы по адресу: г. Иваново, ул. 10 Августа д. 18А,  
	Пост одинарный  круглосуточный




	
От ЗАКАЗЧИКА:

Генеральный директор

_______________С.В. Мазалов 

	
От ИСПОЛНИТЕЛЯ:

Генеральный директор (директор)

_______________ 




Приложение 3
к договору от «___» ___________ 201_ № ___________


ДОЛЖНОСТНЫЕ ИНСТРУКЦИИ
ДЕЖУРНОЙ СМЕНЫ ПО ОХРАНЕ
ОБЪЕКТОВ ООО «ГАЗПРОМ МЕЖРЕГИОНГАЗ ИВАНОВО»

	"СОГЛАСОВАНО"
        Генеральный  директор ООО
 «Газпром межрегионгаз Иваново»

________________  Мазалов С.В.
 "___" _____________ 2019 г.
	"УТВЕРЖДАЮ"
Генеральный директор (директор)
ООО «___________»

__________________.
         "___" ________________  2019 г.




Должностная инструкция
старшего охранника

1. Общие положения
1.1. На должность старшего охранника назначается лицо:
имеющее  среднее (полное) или высшее образование, стаж работы в правоохранительных органах, министерстве обороны, МЧС не менее 3-х лет.
имеющее право на занятие частной охранной деятельностью.
1.2. В своей деятельности старший охранник  руководствуется:
Конституцией Российской Федерации;
Законом РФ от 11.03.1992 № 2487-1  «О частной охранной и детективной деятельности в Российской Федерации»;
Трудовым кодексом Российской Федерации;
Уголовным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 13.12.1996 № 150-ФЗ «Об оружии» и Постановлениями Правительства РФ;
приказами МВД РФ от 28.05.2012 № 543, от 12.04.1999 г. № 288 и иными нормативными актами МВД РФ;
Правилами внутреннего трудового распорядка;
Положением и Инструкцией о пропускном режиме на объектах охраны, согласованной с Заказчиком.
1.3. Старший охранник должен знать:
основы российского законодательства в области охранной деятельности и оборота оружия (правовой минимум);
особенности охраняемых объектов, их уязвимые места, места расположения средств пожаротушения и инженерно-технических средств охраны, медицинской помощи, порядок взаимодействия с органами внутренних дел, порядок вызова пожарной охраны, аварийных служб и службы спасения;
действия дежурной смены в период дежурства при возникновении экстремальных ситуаций (взрыв, пожар, стихийное бедствие и т.п.), а также порядок содействия, по прибытии на происшествие работников силовых структур;
Положение и Инструкцию о пропускном режиме на Объектах охраны, назначение и правила эксплуатации инженерно-технических средств охраны и средств связи, знать и уметь пользоваться штатными и подручными средствами пожаротушения;
инструкцию по охране труда охранника.
1.4. Старший охранник непосредственно подчиняется  руководителю частной охранной организации (Генеральный директор/директор).

2. Должностные обязанности
2.1. Старший охранник обязан:
2.1.1. Руководить служебной деятельностью охранников.
2.1.2. Принимать непосредственное участие в организации мероприятий по антитеррористической защищенности объектов. Повседневно изучать оперативную обстановку и доводить ее до охранников.
2.1.3. Изучать деловые и морально психологические качества подчиненных, проводить инструктажи при заступлении на службу, участвовать при подборе кандидатов для работы. 
2.1.4. Контролировать исправность, сохранность и бережное отношение к имуществу, закрепленному за охранниками.
2.1.5. Вести табель учета рабочего времени, составлять предварительные и исполнительные графики работы работников и своевременно их предоставлять на утверждение руководителю частной охранной организации.
2.1.6.Систематически проводить тренировки личного состава по действиям при чрезвычайных ситуациях, гласные и негласные проверки.
2.1.7. Осуществлять контроль за ношением охранниками установленной формы одежды, соблюдением трудовой дисциплины, выполнений ими трудовых обязанностей.
2.1.8. Принимать меры по созданию надлежащих условий труда, готовить и вносить предложения руководителю частной охранной организации по вопросам материально-технического обеспечения охранников.
2.1.9. Ежедневно докладывать руководителю частной охранной организации о результатах работы дежурной смены охранников.
2.1.10. Старший охранник должен  знать  и осуществлять порядок взаимодействия с правоохранительными органами, государственными контролирующими органами и дежурными службами.

3.1. Старшему охраннику запрещается:
3.1.1. Использовать информацию, составляющую коммерческую тайну в личных целях, при занятии другой деятельностью.
3.2. Старший охранник вправе:
3.2.1. Давать охранникам обязательные для исполнения указания  и поручения.
3.2.2. Требовать от работников качественного выполнения возложенных на них обязанностей и устранения выявленных недостатков. 
3.2.3. Требовать от подчиненных  письменных объяснений по существу допущенных нарушений трудовой дисциплины, должностных инструкций, требований по охране труда и мер безопасности.
3.2.4. Отстранять работников от работы в случаях, предусмотренных ст.76 Трудового кодекса РФ.

4.Старший охранник несет ответственность:
4.1. За совершение дисциплинарного проступка, то есть неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ.
 4.1. За материальный ущерб, причиненный в результате виновного противоправного действия или бездействия, в пределах и порядке, установленных административным, гражданским или уголовным законодательством Российской Федерации. 














	"СОГЛАСОВАНО"
        Генеральный  директор ООО
 «Газпром межрегионгаз Иваново»

________________  Мазалов С.В.
 "___" _____________ 2019 г.
	"УТВЕРЖДАЮ"
Генеральный директор (директор)
ООО «_________»

__________________ 
         "___" ________________  2019 г.


Должностная инструкция
охранника

1. Общие положения
1.2. На должность  охранника назначается лицо:
имеющее начальное профессиональное образование или среднее (полное) образование;
имеющее право на занятие частной охранной деятельностью.
1.2. В своей деятельности охранник руководствуется:
Конституцией Российской Федерации;
Законом РФ от 11.03.1992 № 2487-1  «О частной охранной и детективной деятельности в Российской Федерации»;
Трудовым кодексом Российской Федерации;
Уголовным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 13.12.1996 № 150-ФЗ «Об оружии» и Постановлениями Правительства РФ;
приказами МВД РФ от 28.05.2012 № 543, от 12.04.1999 г. № 288 и иными нормативными актами МВД РФ;
Правилами внутреннего трудового распорядка;
Положением и Инструкцией о пропускном режиме на объектах охраны, согласованной с Заказчиком.
1.3. Охранник должен знать:
основы российского законодательства в области охранной деятельности и оборота оружия (правовой минимум);
задачу по обеспечению охраны охраняемого объекта. Особенности охраняемых объектов, их уязвимые места, места расположения средств пожаротушения и инженерно-технических средств охраны, медицинской помощи,  порядок взаимодействия с органами внутренних дел, порядок вызова пожарной охраны, аварийных служб и службы спасения;
действия дежурной смены в период дежурства при возникновении экстремальных ситуаций (взрыв, пожар, стихийное бедствие и т.п.), а также порядок содействия, по прибытии на происшествие работников силовых структур;
Положение и Инструкцию о пропускном режиме на объектах охраны, назначение и правила эксплуатации инженерно-технических средств охраны и средств связи, знать и уметь пользоваться штатными и подручными средствами пожаротушения;
инструкцию по охране труда охранника;
должностную инструкцию охранника.
1.4. Охранник непосредственно подчиняется старшему охраннику.
2. Должностные обязанности
3.1. Охранник обязан:
3.1.1. Знать свои обязанности, оперативную обстановку и поставленную  задачу на охраняемом объекте. Обеспечить защиту охраняемых объектов от противоправных посягательств;
3.1.2. Бдительно охранять вверенный ему объект, обеспечивая его охрану и безопасность;
3.1.3. Следить за сохранностью и исправным состоянием закрепленного за ним оружия, специальных средств, средств связи, специальной и другой техники, а также умело применять их в своей работе;
3.1.4. Четко знать порядок и условия применения огнестрельного оружия и специальных средств, строго соблюдать меры безопасности при обращении.
3.1.5. При изменении обстановки и чрезвычайных происшествиях на объекте, немедленно сообщить старшему охраннику и принять меры к ликвидации их последствий, не прекращая выполнения поставленной задачи; 
3.1.6. Строго соблюдать требования правил охраны труда, техники безопасности, противопожарной безопасности;
3.1.7. Постоянно совершенствовать свою профессиональную подготовку, принимать участие во всех проводимых учебных мероприятиях;
3.1.8. Поддерживать чистоту и порядок на своём рабочем месте;   
3.1.9. Знать безопасные правила и методы труда, уметь оказывать пострадавшим первую неотложную медицинскую помощь, знать и уметь пользоваться штатными и подручными средствами пожаротушения;
3.1.10. Строго соблюдать трудовую дисциплину, установленную форму одежды, иметь опрятный внешний вид;
3.1.11. При заступлении на дежурство:
прибыть на работу заблаговременно, иметь при себе удостоверение частного охранника и личную карточку;
пройти инструктаж у старшего охранника;
3.1.13. При приеме дежурства:
- проверить состояние рабочего места, средств связи и имущества по описи; 
- проверить наличие, исправность и пригодность к использованию противопожарного инвентаря;
3.2. Охраннику запрещается:
3.2.1. Нарушать правила и меры безопасности при обращении с огнестрельным оружием и специальными средствами;
3.2.2. Самостоятельно уходить с дежурства, отвлекаться чем-либо от выполнения своих служебных обязанностей;
3.2.3. Вести себя грубо, допускать высказывания или действия оскорбительного характера по отношению к другим лицам; 
3.2.4. Находиться на работе в состоянии алкогольного, наркотического, токсического  опьянения, а также прибывать на работу с остаточными признаками употребления спиртных напитков.
3.2.5. Скрывать от правоохранительных органов, ставшие им известными факты о готовящихся или совершенных преступлений;
3.2.6. Выдавать себя за работника правоохранительных органов;
3.2.7. Использовать в своей деятельности методы сыска;
3.2.8. Прибегать к действиям, посягающим на права и свободы граждан;
3.2.9. Вступать в разговоры с посторонними на темы, не относящиеся к дежурству.
3.3. Плановый порядок осмотра охраняемого объекта
Порядок действий охранника:
тщательно осмотреть объект со всех сторон, проверяя его целостность и исправность, выявляя при этом возможные признаки закладки взрывного устройства и растяжек; 
в ночное время для осмотра объекта использовать электрофонарь. При осмотре объекта в ночное время источник света (фонарь), направлять на объект (категорически запрещается освещать своих сотрудников);
по направлению движения осматривать и проверять места возможного укрытия правонарушителей; 	
в ходе осмотра необходимо обращать внимание на, обнаружение признаков закладки  СВУ, обнаружение любых посторонних предметов. Проверять целостность ограждения, замков, как по периметру объекта, так и внутри него;
о результатах осмотра объекта доложить старшему охраннику;
3.4. Действия охранника при изменении обстановки и чрезвычайных происшествиях на  объекте:
3.4.1. При проникновении (прорыве) или  обнаружении признаков проникновения посторонних лиц на охраняемый объект:
доложить о случившемся старшему охраннику;
участвовать в поиске, преследовании и задержанию правонарушителей, соблюдая при этом все меры предосторожности и личной безопасности;
при необходимости и по команде старшего охранника, временно прекратить выпуск людей и транспорта с территории объекта; 
после задержания нарушителей, доложить старшему охраннику и действовать по его указанию.
3.4.2. При обнаружении взрывоопасных предметов (мина, снаряд, граната, самодельных взрывных устройств и т.п.):
доложить старшему охраннику о происшествии;
не предпринимать самостоятельных действий по обезвреживанию и перемещению, обнаруженного предмета; 
выставить оцепление на безопасном расстоянии, не допуская ни кого к обнаруженному предмету, до прибытия уполномоченных лиц;
выяснить время, место, обстоятельства обнаружения взрывоопасного предмета и его внешние признаки, а также данные о том, кто обнаружил взрывоопасный предмет;
принять меры по эвакуации людей из опасной зоны;
выяснить время, место, обстоятельства обнаружения взрывоопасного предмета и его внешние признаки, а так же данные о том, кто обнаружил взрывоопасный предмет;
3.4.3. При пожаре, взрыве или аварии на объекте:
вызвать пожарную службу и сообщить адрес места пожара и другие сведения;
доложить о случившемся старшему охраннику;
по возможности затушить пожар, используя штатные и подручные средства пожаротушения, находящиеся на объекте, где возник пожар;
обеспечить бесперебойный пропуск к месту пожара (аварии, взрыва) пожарных и аварийно-спасательных служб;
оцепить место происшествия, организовать эвакуацию имущества, оказать помощь пострадавшим;
прекратить доступ на объект, где произошло происшествие, кроме спасательных бригад и лиц, имеющих разрешение администрации объекта;
Действиями личного состава охраны, выделенного для тушения пожара, руководит начальник пожарной команды.
Во время тушения пожара запрещается вмешиваться в действия руководителя пожаротушения.
3.4.4. При обнаружении запаха газа:
доложить старшему охраннику;
до прибытия аварийной бригады находиться на месте обнаружения, не допуская к нему посторонних лиц.
4. Ответственность
4.1. За совершение дисциплинарного проступка, то есть неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей, на охранника могут быть наложены следующие дисциплинарные взыскания:
замечание;
выговор;
увольнение по соответствующим основаниям;
4.2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, охранник несет ответственность, - в пределах и порядке, установленных административным, гражданским или уголовным законодательством Российской Федерации;
4.3. За материальный ущерб, причиненный в результате виновного противоправного действия или бездействия, охранник несет материальную ответственность, в пределах и порядке, установленных административным, гражданским или уголовным законодательством Российской Федерации. 
4.4. За невыполнение охранником требований инструкции по охране труда по видам работ и по профессиям при производстве работ. 



Приложение 4
к договору от «___» ___________ 201_№ ___________


Общество с ограниченной ответственностью
 ООО «Газпром межрегионгаз Иваново»

	г. Иваново
	«___» _______ 2019  г. 


___:___ (время московское), ул. Жиделева, дом 17А, кабинет 31Б

ПРОТОКОЛ
№ ___________
заседания комиссии ООО  «Газпром межрегионгаз Иваново»
по подведению итогов маркетинговых исследований
№ МИ-01/ 2019
_________________




Приложение 5
к договору от «___» ___________ 201_ № ___________


АКТ
о начале оказания охранных услуг на объектах 
ООО «Газпром межрегионгаз Иваново»
по договору на оказание охранных услуг № ___________ от «__» ________ 2019 года.

Мы, нижеподписавшиеся, «Заказчик», в лице генерального директора ООО «Газпром межрегионгаз Иваново» Мазалова Сергея Владимировича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и ООО «___________», именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице в лице генерального директора (директора) ________________, действующего на основании Устава и лицензии о частной охранной деятельности  от «__» _______ 201__ г. № ____, выданной УМВД России по Ивановской области, с другой стороны, составили настоящий Акт о том, что «Заказчиком» созданы условия для принятия под охрану и выполнения обязательств по охране объектов ООО «Газпром межрегионгаз Иваново », расположенных по адресу:
-	Объект № 1: г. Иваново, ул. Жиделева д.17А, Комплекс административных зданий (Литер А, Б, Ж, А20);
- Объект № 2: г. Иваново, ул. 10 Августа д. 18А, Административное здание абонентской службы;
 (далее по тексту – «Объекты охраны»), а также имущества «Заказчика», находящегося на Объектах охраны, в связи, с чем «Исполнитель» принимает под охрану Объекты охраны и Имущество объектов охраны.
На вышеуказанных объектах охраны с ____ _______  2019 года в 00 часов 00 мин. были выставлены два стационарных поста охраны.

	От ЗАКАЗЧИКА:

Генеральный директор

_____________С.В. Мазалов
	От ИСПОЛНИТЕЛЯ:

Генеральный директор (директор)

_____________ ______________





